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INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES

PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA DE
GENERO

PROYECTO: CONSOLIDANDO ESFUERZOS PARA AVANZAR EN LA IGUALDAD ENTRE
MUJERES Y HOMBRES DEL ESTADO DE JALISCO.

INFORME DE ACTIVIDADES

e Realizar el etiqguetado de los expedientes de afos anteriores conforme a los criterios
determinados.

e Acomodar la documentacién en cada expediente, mismo que contendrd minimo la

siguiente documentacion:

- Términos de referencia

- Dictamen de justificacion
- Curriculum vitae

- Cotizaciones

- Cuadro comparativo

- Contrato de prestacion de servicios profesionales.

e Realizar el acomodo de pélizas segln el consecutivo y con la siguiente documentacién:

- Pdliza contable.

- Factura y/o recibo de honorarios

- Memo interno emitido por la Coordinacion que solicita el pago correspondiente.
- Formato de solicitud de trasferencia. |

- Comprobante de trasferencia electronica.
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e Realizar la digitalizacion de los archivos del ejercicio fiscal 2018.

- Contratos
- Justificaciones

- Pdlizas

e Actualizar el inventario de papeleria que se encuentra al momento.

e Verificar las actualizaciones fiscales que se han implementado conforme a las
maodificaciones vy criterios de Hacienda.

e Las demas que me encomienden la Coordinacién de Planeacion

')

Eliminada una (FIRMA) DE CONFORMIDAD CON LOS ART. 2
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Licda. Mayra Lucia Algarin Ramirez



